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לכבוד

רשויות המחקר

שלום רב,

הנדון: 
נהלי עבודה הנוגעים לפרוייקטים ומלגות הממומנים ע"י משרד המדע והטכנולוגיה
המשרד מעוניין לעשות למען שיפור השירות בכל הקשור להתקשרויות והסכמים לביצוע מחקרים ומלגות, לכן הנני  מעלה על הכתב עדכונים לגבי דרישות המשרד כפי שבאים לידי ביטוי בהסכמים שנחתמים בינינו לרבות, נוהל דיווח על ידי המוסד ו/או החוקרים בגין עמידה באבני דרך. החומר הנ"ל מהווה מצע לדיון בישיבה עם ראשי הרשויות של המוסדות להשכלה גבוהה:
1. עדכונים:
1. שבתון - חוקרים שמתכוונים להגיש הצעות מחקר חדשות בעקבות  קול קורא שפורסם ע"י המשרד, ואשר מתעתדים לצאת לשבתון במהלך המחקר לתקופה העולה על שנה, אינם זכאים להגיש הצעות. אותו הדין חל לגבי הצעות המשך, לא תאושר יציאה לשבתון לתקופה העולה על שנה. בכוונת המשרד לעגן נושא "השבתון" בקולות הקוראים שיפורסמו, במכתב האישור המציין זכייה במענק מחקר ו/או מלגה וכן בחוזה שיחתם בינינו. בנוסף, אם אחד החוקרים מעוניין לצאת לשבתון לתקופה העולה על 3 חודשים עליו להגיש בקשה על גבי הטופס המיועד לכך (מצ"ב), למשרד באמצעות המוסד ולהציע חוקר מחליף אחר, ולצרף את קורות החיים  של החוקר המחליף.
2. מלגות לתואר שלישי (אשכול, נאמן , רמון) - סטודנטים שזכו במלגות מטעם המשרד רשאים לנצל את כספי המלגה למשך כל תקופת החוזה בתנאים הבאים:
1. מענק המלגה יהיה לתקופה של 3 שנים בלבד.
2. היה ותקופת המלגה תסתיים לפני הגשת עבודת הדוקטורט, הסטודנט יקבל את מלוא סכום המלגה לכל התקופה.
3. היה  ומועד הגשת עבודת הדוקטורט חל לפני סיום החוזה, יתאפשר לסטודנט במשך 6 חודשים, להמשיך לקבל את  כספי המלגה ובתנאי שתוגש תוכנית המציינת את הפעילות שתתבצע בתקופה זו, באישור המנחה ובכפוף למגבלות קבלת המלגה כגון: המלגאי ממשיך לעסוק בפעילות המחקרית בגינה קיבל את המלגה; המלגאי אינו מועסק בפרויקט אחר או בעבודה אחרת.
4. כפל מלגות - משרדנו אינו מאפשר לכלול כפל "סיוע" מהמשרד גם אם זה בצורת שכר או בצורת מלגה ישירה או כמלגה הכלולה במענק מחקר. המשמעות היא, שאין לכלול את אותו המשתלם כמלגאי מצד אחד בתוכנית המלגות וכעוזר מחקר במענק מחקר הממומן ע"י המשרד. עם זאת, משרדנו מאפשר למשתלם לקבל מלגות נוספות אם ממוסדכם או מכל גורם אחר, בהתאם לתקנות הקיימות במוסד (כפי שצויין בסעיף 7 לעיל).  
5. התנדבות במסגרת תוכנית המלגות - אשכול, נאמן ורמון, על הזוכים לבצע פעילות התנדבותית בהיקף של 80 שעות, במשך כל תקופת ההסכם. לגבי מלגות מיעוטים ונשים, על הזוכים לבצע פעילות הנדבותית בהיקף של 30 שעות. ע"פ תוכנית שתפורט ע"י המשרד. או לחילופין, אם המשרד לא הודיע אחרת על המשתלם לאתר באמצעות המוסד או באמצעות גורם אחר פרוייקט אשר במסגרתו יוכל לכלול את ההתנדבות האמורה. בתום תקופת ההסכם יש להגיש למשרדנו דו"ח מאושר ע"י הגורם הרלוונטי במוסד הנוגע לפעילות זו.
6. עבודה בשכר - במסגרת תוכנית המלגות – אשכול, נאמן ורמון, על המשתלם להקדיש את עיקר זמנו למחקר שאושר לו, ולא יעבוד בעבור תמורה כספית או תמורה בשווי כסף למעט עבודה בשכר בהיקף שלא יעלה על 2 שעות הוראה שבועיות בסמסטר, במחלקה בה הוא לומד. לגבי מלגות מיעוטים ונשים, המשתלם רשאי לעבוד במשרה חלקית (עד 50%) ובלבד שהדבר לא יפגע בביצוע המחקר ובסיומו במועד המתוכנן. 
7. המילגאי/ת רשאי/ת לקבל מלגות נוספות או פרסי הצטיינות מכל מקור עד לתקרה הנהוגה במוסד בהתאם לתקנון המצוי במוסד.
8. חופשת לידה במהלך קבלת המלגה - עפ"י החוזה הקיים בין המשרד לבין המוסד, מלגאי או מלגאית  היוצאים לחופשה לתקופה העולה על 3 חודשים, יהיה עליהם לדווח למשרד. במקרה של חופשת לידה, הנמשכת שלושה חודשים ע"פ חוק, מאפשר המשרד למוסד להמשיך ולשלם את המלגה על חשבון המשרד, בתנאי שהמוסד, בתום התקופה, ימשיך לתקצב את הסטודנט לפחות בשלושה חודשים נוספים.
3. הארכות תקופת ההסכם בגין מחקרים ומלגות - במסגרת ההסכמים שנחתמים בגין מחקרים ממומנים, התקופה המקובלת לגבי מחקרי תשתית, מו"פ אזורי, מלגות אשכול, מלגות יובל נאמן, מלגות רמון,  היא לשלוש שנים. לגבי מחקרים דו-לאומיים, התקופה המקובלת היא לשנתיים. לגבי מלגות נשים ומיעוטים, התקופה היא לשנה אחת בלבד. 
במסגרת ההרשאה שניתנה למשרד, ניתן להאריך את ההסכמים של הקבוצה הראשונה (הסכמים הנחתמים לשלוש שנים) עד 4 שנות פעילות "תקציביות". לגבי ההסכמים של הקבוצה השנייה (הסכמים הנחתמים לשנתיים) עד 3 שנות פעילות "תקציביות". לגבי ההסכמים של הקבוצה השלישית, אשר בגינם אין הרשאה להתחייב לא ניתן להאריך את תקופת ההסכם.
הגדרה: שנת פעילות "תקציבית" נחשבת לשנה בה החל המחקר או המלגה, גם אם הפעילות החלה במחצית השנה או לקראת סופה או בכל חודש מחודשי אותה השנה.  

לדוגמא (1): מחקרים ומלגות שהחלו בחודש דצמבר 2006 ונחתמו לתקופה של 3 שנים קרי, 1.12.06-30.11.09. לגבי מחקר כזה, ניתן להאריך את התקופה עד סוף שנת 2009. 

לדוגמא (2): מחקרים בשיתוף פעולה דו-לאומי שהחלו בחודש דצמבר 2007 ונחתמו לתקופה של שנתיים קרי, 1.12.2007-30.11.2009. לגבי מחקר כזה, ניתן להאריך את התקופה עד סוף שנת 2009.
4. שינויים תקציביים במהלך תקופת החוזה (במשך השנה או במעבר משנה לשנה) - שינויים תקציביים בין סעיפי התקציב בנספח התקציבי לחוזה, לרבות ההעברה תקציבית משנה לשנה, אפשריים לגבי סכומים אשר אינם עולים על 10% מהתקציב או בהיקף תקציבי של 50 אלף ₪, הסכום הנמוך בין שניהם (ראה סעיף 2 ג בחוזה). אולם, בכל מקרה יש צורך לדווח למשרד וזאת לשם מעקב, עדכון המידע המקצועי ולצורך ביקורת רו"ח אם תתבצע. שינויים תקציביים אשר עולים על הסכומים לעיל ידרשו פניה ואישור מיוחד בכתב בהתאם מהמשרד. 
5. מחקרים בשיתוף פעולה דו-לאומי - נסיעות לחו"ל והוצאות אירוח -  ככלל, המשרד יתקצב פעולות אלו במתכונת הבאה: המוסד בישראל יתקצב את הוצאות הנסיעה של החוקר הישראלי ואת הוצאות האירוח בישראל של החוקר ה"שותף". המוסד בחו"ל יתקצב את הוצאות הנסיעה של החוקר מחו"ל ואת הוצאות האירוח במדינה השותפה של החוקר הישראלי. , אלא אם הוחלט אחרת בין המדינות השותפות. ככלל, המשרד יכיר רק בהוצאות נסיעה או אירוח המתקיימים בארץ היעד ובמעבדת החוקר השותף (למעט מקרים חריגים בהם כל צד מתקצב את הוצאותיו – נסיעה ואירוח).
6. סטאטוס סמינר - במחקרים דו-לאומיים – לקראת סוף השנה הראשונה בדרך כלל, מתקיים סטאטוס סמינר לצורך הצגת ממצאי המחקרים והתוכניות להמשך. ההשתתפות בסמינר היא חובה.  והמלצות הוועדה מהוות תנאי לאישור המשך המחקר. ולכן, יש להגיש את הדו"ח המדעי של השנה הראשונה וההצעה להמשך לקראת הדיון בסטאטוס סמינר. במסגרת זו, על החוקרים לשריין תקציב לצורך נסיעה והשתתפות בסטאטוס סמינר (בארץ או בחו"ל). ייתכנו דיונים נוספים בממצאי המחקרים. הודעה מיוחדת על כך תועבר למוסדות ולחוקרים .
7. איחור בהגשת בקשות המשך - במקרים בהם יאחר המוסד ו/או החוקר בהגשת הבקשה ללא אישור מיוחד מהמשרד, המשרד יפחית  את תקציב המחקר באופן יחסי לתקופת האיחור. מעבר להפחתה  שתתבצע, החוקר מחויב להמשיך במחקרו עפ"י התוכנית ולהגיש דו"ח מסכם במועד שנקבע בחוזה. באם לא יבוצע המחקר בהתאם לתוכנית העבודה, המשרד יאלץ לדרוש הכספים בחזרה בהתאם לחוזה שנחתם בינינו.
8. ביקורים במוסדות ובמעבדות החוקרים - נציגי המשרד יערכו ביקורים במעבדות החוקרים וברשויות המחקר בהתאם לצורך.
9. ככלל, תשלומים ישולמו בפועל 60 יום לאחר הגשת הדיווחים ע"י המוסד ועמידה באבני הדרך.
10. רישום פטנט ומסחור - באם ישנה בקשה לפטנט ומסחור הנובעת ממחקר שמומן ע"י המשרד, יש להגיש בקשה הכוללת את המסמכים הבאים:
1. הבקשה מוגשת תוגש  ע"י המוסד.

2. יש לציין את מספר המחקר ונושא המחקר, שמות החוקרים ומוסדותיהם וכן את נושא הפטנט.
3. יש לצרף את הסכמת כל החוקרים השותפים במחקר, גם את הסכמת החוקרים השותפים במחקרים דו-לאומיים, לרישום בקשת הפטנט על שמם.
4. יש לצרף בחוזר כי לא ידוע לכם על חוקרים או גופים אחרים שהסכמתם נדרשת לצורך טיפול המשרד בבקשתכם.
5. באם הינכם מעוניינים במסחור, יש להעביר למשרד את הפרטים לגבי אותו גוף שהינכם מעוניינים להתקשר עימו.
11. ככלל, כל בקשה כללית לגבי פרוייקטים הממומנים על ידי משרדנו (יציאה לשבתון, שינויים תקציביים, החלפת חוקר וכד') המופנית למשרד, חייבת להתבצע על גבי הטופס המצ"ב (טופס מס' 2) ובאמצעות הרשות המוסמכת במוסד (מוסדות להשכלה גבוהה-רשויות המחקר, מוסדות אחרים-הנהלת המוסד) ולהעבירם אל: גב' אלונה כהן, באמצעות דואר אלקטרוני: alona@most.gov.il 
12. דיווחים כספיים, חשבוניות לתשלום, בקשות המשך ודיווחים מדעיים (למעט בקשות במסגרת שת"פ גרמניה) יש להעבירם על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב), באמצעות הרשות המוסמכת במוסד (מוסדות להשכלה גבוהה-רשויות המחקר, מוסדות אחרים-הנהלת המוסד) ולהעבירם אל:  מר שי ישראלי, מרכז בכיר מעקב ובקרה, אגף תיאום, תכנון ובקרה, ת"ד 49100, ירושלים 91490.
13. בחוזים רב שנתיים,  רק לאחר קבלת "אישרור" המשרד לגבי מחקר / מלגה ניתן יהיה לקבל את תשלום המקדמה לגבי השנה השנייה והשלישית בהתאם.
14. פרסומים – יש לאזכר את תמיכת המשרד (במחקרים דו לאומיים גם את תמיכת המשרד של המדינה השותפה) במחקר / במלגה בכל אחד מהפרסומים שנבעו מהמחקר / המלגה על פי הנוסח המצויין בהסכם ההתקשרות.
15. להלן עובדי אגף תיאום, תכנון ובקרה, תואר תפקידם, דרכי התקשרות ואילו פניות מטופלות על ידם:
	שם


	תואר תפקיד
	טלפון
	דואר אלקטרוני
	תיאור תפקיד

	מר אבי ענתי
	סמנכ"ל תיאום, תכנון ובקרה


	02-5411168
	avi@most.gov.il
	מופקד על ניהול אגף תיאום, תכנון ובקרה ומנהל קרנות המחקר.

	גב' אלונה כהן 
	ראש ענף סיוע מדעי
	02-5411173
	alona@most.gov.il
	1. אחראית על קליטת בקשות חדשות בעקבות קול קורא שפורסם.
2. אחראית על קבלת פניות למשרד בגין מחקרים ממומנים (טופס מס' 2).
3. אחראית על קבלת חוות דעת מהמרכזים המדעיים בגין בקשות המשך ופניות נוספות.
4. מרכזת ישיבות הנהלת הקרן.
5. מופקדת על הכנת חוזי התקשרות ומבצעת מעקב אחר חתימות.
6. נושאים שוטפים.



	שם


	תואר תפקיד
	טלפון
	דואר אלקטרוני
	תיאור תפקיד

	גב' מאירה בנימין
	ראש ענף סיוע מדעי
	02-5411170
	meira@most.gov.il
	1. מופקדת על הכנת חומר לפרסום בנושאים הקשורים למינהל המדע (קולות קוראים, טפסים, סיכומים שנתיים וכד').
2. מופקדת על מתן מענה אדמיניסטרטיבי ומקצועי לגבי תוכניות הממומנות ע"י המשרד.
3. אחראית על טיפול בהצעות חדשות אשר אושרו על ידי הנהלת הקרן (מרכב"ה).
4. מופקדת על הכנת חוזי התקשרות.
5. אחראית על טיפול בממצאי המחקר – מעקב אחר פירסומים, פטנטים ומיסחור הידע, קניין רוחני.
6. נושאים שוטפים.


	מר שי ישראלי
	מרכז בכיר מעקב ובקרה
	02-5411174
	shai@most.gov.il 
	1. אחראי על קבלת נספחים תקציביים למחקרים שאושרו וכן על בדיקתן.
2. אחראי על קבלת דו"חות כספיים וחשבוניות לתשלום.
3. אחראי על קבלת דו"חות מדעיים ובקשות המשך והעברתן למרכז המדעי הרלוונטי.
4. מעביר הוראות תשלום לחשבות ע"פ אבני דרך המופיעים בחוזי ההתקשרות ומבצע מעקב אחר התשלומים המגיעים למוסדות המחקר.
5. אחראי על יישום המלצות וועדת ביקורת רואה החשבון.
6. אחראי על קבלת עבודות הדוקטורט וכן על קבלת דיווחים מאושרים בדבר התנדבות במסגרת תוכנית המלגות.


	גב' שולי כהן
	סטודנטית
	02-5411185
	shulic@most.gov.il 
	נושאים שוטפים.



2. דיווחים מדעיים וכספיים לתוכניות השונות הממומנות ע"י המשרד
תוכנית התשתיות ומרכזי ידע:

כללי:

בתוכנית התשתיות, ההסכם נחתם לתקופה של  3 שנים ובתקציב תלת שנתי. גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה זהה בדרך כלל, למעט מקרים חריגים. התשלומים בגין תקופת החוזה פרוסים על פני 5 שנים. באופן הבא: 1/9 (33%  מערך השנה הראשונה), 2/9 (66% מערך השנה הראשונה והשנייה), 3/9 (100% מערך השנה הראשונה, השנייה והשלישית), 2/9 (67% מערך השנה השנייה והשלישית), 1/9 (34% מערך השנה השלישית). 
 לידיעתכם, בכוונת המשרד לעבור למתכונת תשלומים חדשה הפרוסה על  פני 4 שנים.
דיווחים מדעיים וכספיים - יש להגיש דיווחים אלו על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה, מטעם המוסד, תצורף חשבונית לחוזה שנשלח על סכום המקדמה המהווה את סכום התשלום הראשון
2. דו"ח ביניים כספי ראשון (בתוכנית התשתיות - טופס מס' 5 ו-טופס מס' 3 ובתוכנית מרכזי ידע – טופס מס' 6 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה, בצירוף הצהרת החוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור). 
3. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית – עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים  לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר (ראה סעיף ו' לעיל).
4. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השנייה תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השנייה.
5. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 החודשים הראשונים) בהתאם להסכם (בתוכנית התשתיות - טופס מס' 5 ובתוכנית מרכזי ידע - טופס מס' 6) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה הראשונה וכן חשבונית בהתאם.
6. דו"ח ביניים כספי שני (בתוכנית התשתיות - טופס מס' 5 ו-טופס מס' 3 ובתוכנית מרכזי ידע – טופס מס' 6 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת השנה השניה, בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
7. דו"ח התקדמות בצירוף תוכנית עבודה להמשך שנה שלישית (טופס מס' 1) עם דגשים, האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית - עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה השניה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור) על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
8. לאחר אשרור הפרויקט לשנה השלישית, תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השלישית.
9. דו"ח כספי שנתי (עבור 24 חודשים) בהתאם להסכם (בתוכנית התשתיות - טופס מס' 5 ו-טופס מס' 3 ובתוכנית מרכזי ידע – טופס מס' 6 וטופס מס' 3) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה השנייה וכן חשבונית בהתאם.
10. דו"ח ביניים כספי שלישי (בתוכנית התשתיות - טופס מס' 5 ו-טופס מס' 3 ובתוכנית מרכזי ידע – טופס מס' 6 וטופס מס' 3) - עבור 6 חודשים לאחר תחילת השנה השלישית בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
11. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 1) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם.
12. דו"ח כספי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (בתוכנית התשתיות – טופס מס' 5 ובתוכנית מרכזי ידע – טופס מס' 6) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם ויהיה מאושר ע"י רואה חשבון ויכלול פירוט כספי של כל ההוצאות שהוצאו בכל תקופות ההתקשרות עם המשרד וכן חשבונית בהתאם.
13. ביקורת רואה חשבון חיצונית – אם החליט המשרד לערוך ביקורת כספית מקצועית, יודיע המשרד למוסד על כך תוך 14 יום ממועד קבלת הדו"ח הכספי. במקרה זה תשולם יתרת כספי התמורה למעט 10% מהתמורה המגיעה למוסד. יתרת התמורה תשולם, בכפוף לממצאי הביקורת, תוך 30 יום ממועד סיום הביקורת ואישור המשרד על כך ובכל מקרה לא יותר מ 75 יום מקבלת כל המסמכים הדרושים לצורך ביצוע ביקורת כספית מקצועית כאמור.
תוכניות במסגרת שיתוף הפעולה עם גרמניה (תוכנית BMBF-MOST)

כללי:

בתוכנית שת"פ גרמניה, עד לפני שנה ההסכמים נחתמו לתקופה של שנה. בשנה האחרונה, נחתמו ההסכמים לתקופה של שנתיים עד שלוש שנים.  גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה הוא בהתאם לאישורי המשרדים המממנים את המחקרים, קרי, המיניסטריון הפדרלי הגרמני לחינוך ולמחקר (  (BMBFומשרד המדע והטכנולוגיה.
התשלומים בגין התקופה פרוסים על פני 4 שנים, באופן הבא: 1/3 בכל שנה. 
· תשלום ראשון שנה ראשונה 50%, תשלום שני שנה ראשונה 30%, תשלום אחרון שנה ראשונה 20% - המצויין בחוזה כיתרה. 

· תשלום ראשון שנה שנייה 50%, תשלום שני שנה שנייה 30%, תשלום אחרון שנה שנייה 20% - המצויין בחוזה כיתרה. 
· תשלום ראשון שנה שלישית 50%, תשלום שני שנה שלישית 30%, תשלום אחרון שנה שלישית 20% - המצויין בחוזה כיתרה.

דיווחים מדעיים וכספיים -  יש להגיש דיווחים אלו על גבי טפסים המיועדים לכך (מצ"ב). לתשומת לבך, לתוכנית חקר הסרטן ישנם טפסים מיוחדים לדיווח מדעי (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה מטעם המוסד תועבר חשבונית על סכום המקדמה המהווה את התשלום הראשון.
2. דו"ח ביניים כספי ראשון (טופס מס' 11) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה, בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
3. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 7) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית - עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
4. דו"ח מדעי שנתי המסכם את הפעילות של השנה הראשונה, בהתאם לנדרש בטפסי הדיווח (לכל התוכניות - טופס מס' 8 ולמחקרי סרטן – טופס מס' 10), יוגש 30 יום לאחר תום שנת המחקר הראשונה. דו"ח זה מועבר לרשויות הגרמניות. 
5. המשך המחקר מותנה בדרך כלל בחוות הדעת של הוועדות המדעיות הבין-משרדיות, הניתנות בין אם על סמך הדוחות המדעיים ובין אם על סמך הצגת ממצאי החוקרים בסטטוס-סמינר. ומכאן יש להקפיד לשלוח הצעות ההמשך והדיווחים המדעיים בזמן.
6. הסכם הנחתם לתקופה של שנה - לאחר אישור הפרוייקט לשנה השניה או השלישית יחתם הסכם חדש, ותועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה שלאחריה.
7. הסכם הנחתם לתקופה של יותר משנה - לאחר "אישרור" הפרוייקט לשנה השניה או השלישית תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה שלאחריה.
8. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 חודשים) בהתאם להסכם (טופס מס' 11) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה השניה או השלישית וכן חשבונית בהתאם.
9. הסכם הנחתם לתקופה של יותר משנה - דו"ח ביניים כספי שני (טופס מס' 11) – עבור 18 חודשים לאחר תחילת ההסכם בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר. יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור.
10. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (לכל התוכניות טופס מס' 8 ולחקר הסרטן טופס מס' 9) – יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם.
11. דו"ח כספי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 11) – יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם ויכלול פירוט כספי של כל ההוצאות שהוצאו בכל תקופות ההתקשרות עם המשרד וכן חשבונית בהתאם.
12. ביקורת רואה חשבון חיצונית – אם החליט המשרד לערוך ביקורת כספית מקצועית, הוא יודיע למוסד על כך תוך 14 יום ממועד קבלת הדו"ח הכספי. במקרה זה ישולמו יתרת כספי התמורה למעט 10% מהתמורה המגיעה למוסד. יתרת התמורה תשולם, בכפוף לממצאי הביקורת, תוך 30 יום ממועד סיום הביקורת ואישור המשרד על כך ובכל מקרה לא יותר מ 75 יום מקבלת כל המסמכים הדרושים לצורך ביצוע ביקורת כספית מקצועית כאמור.
תוכנית מרכזי מחקר ופיתוח אזוריים:

כללי:

בתוכנית זו, ההסכם נחתם לתקופה של  3 שנים בתקציב תלת שנתי. גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה זהה בדרך כלל למעט מקרים חריגים. התשלומים בגין תקופת החוזה פרוסים על פני 3 שנים. באופן הבא: 1/3 בכל שנה. 
· תשלום ראשון שנה ראשונה 20%, תשלום שני שנה ראשונה 30%, תשלום אחרון שנה ראשונה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 

· תשלום ראשון שנה שנייה 20%, תשלום שני שנה שנייה 30%, תשלום אחרון שנה שנייה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 
· תשלום ראשון שנה שלישית 20%, תשלום שני שנה שלישית 30%, תשלום אחרון שנה שלישית 50% - המצויין בחוזה כיתרה.

דיווחים מדעיים וכספיים - יש להגיש דיווחים אלו על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה, מטעם המוסד, תועבר חשבונית על סכום המקדמה המהווה את התשלום הראשון
2. דו"ח ביניים כספי ראשון (טופס מס' 5 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה, בצירוף הצהרת החוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור). 
3. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית– עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
4. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השנייה תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השנייה.
5. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 החודשים הראשונים) בהתאם להסכם (טופס מס' 5) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה הראשונה וכן חשבונית בהתאם.
6. דו"ח ביניים כספי שני (טופס מס' 5 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת השנה השניה, בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
7. דו"ח התקדמות בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שלישית (טופס מס' 1) עם דגשים, האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית - עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה השניה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור) על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
8. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השלישית, תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השלישית.
9. דו"ח כספי שנתי (עבור 24 חודשים) בהתאם להסכם (טופס מס' 5) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה השנייה וכן חשבונית בהתאם.
10. דו"ח ביניים כספי שלישי (טופס מס' 5 וטופס מס' 3) - עבור 6 חודשים לאחר תחילת השנה השלישית בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
11. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 1) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם.
12. דו"ח כספי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 5) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם ויהיה מאושר ע"י רואה חשבון ויכלול פירוט כספי של כל ההוצאות שהוצאו בכל תקופות ההתקשרות עם המשרד וכן חשבונית בהתאם.
13. ביקורת רואה חשבון חיצונית – אם החליט המשרד לערוך ביקורת כספית מקצועית, יודיע המשרד למוסד על כך תוך 14 יום ממועד קבלת הדו"ח הכספי. במקרה זה ישולמו יתרת כספי התמורה למעט 10% מהתמורה המגיעה למוסד. יתרת התמורה תשולם, בכפוף לממצאי הביקורת, תוך 30 יום ממועד סיום הביקורת ואישור המשרד על כך ובכל מקרה לא יותר מ 75 יום מקבלת כל המסמכים הדרושים לצורך ביצוע ביקורת כספית מקצועית כאמור.
תוכניות במסגרת שיתופי פעולה דו-לאומיים (צרפת, סלובניה, אוקראינה, רוסיה, קוריאה, הודו, סין, יפן):

כללי:

בתוכנית זו, ההסכם נחתם לתקופה של  שנתיים בתקציב דו שנתי. גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה זהה בדרך כלל (למעט מקרים חריגים). התשלומים בגין תקופת החוזה פרוסים על פני שנתיים. באופן הבא: 50% בכל שנה. 
· תשלום ראשון שנה ראשונה 50%, תשלום אחרון שנה ראשונה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 

· תשלום ראשון שנה שנייה 50%, תשלום אחרון שנה שניה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 
דיווחים מדעיים וכספיים - יש להגיש דיווחים אלו על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה, מטעם המוסד, תועבר חשבונית על סכום המקדמה המהווה את התשלום הראשון
2. דו"ח ביניים כספי ראשון (טופס מס' 5 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה, בצירוף הצהרת החוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור). 
3. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית– עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
4. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השנייה תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השנייה.
5. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 החודשים הראשונים) בהתאם להסכם (טופס מס' 5) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה הראשונה וכן חשבונית בהתאם.
6. דו"ח ביניים כספי שני (טופס מס' 5 וטופס מס' 3) – עבור 6 חודשים לאחר תחילת השנה השניה, בצירוף הצהרת חוקר לגבי הפעילות במחקר וכן חשבונית בהתאם (יוגש עד 30 יום לאחר המועד האמור).
7. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 1) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם.
8. דו"ח כספי סופי מסכם לכל תקופת המחקר (טופס מס' 5) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם ויהיה מאושר ע"י רואה חשבון ויכלול פירוט כספי של כל ההוצאות שהוצאו בכל תקופות ההתקשרות עם המשרד וכן חשבונית בהתאם.
9. ביקורת רואה חשבון חיצונית – אם החליט המשרד לערוך ביקורת כספית מקצועית, יודיע המשרד למוסד על כך תוך 14 יום ממועד קבלת הדו"ח הכספי. במקרה זה ישולמו יתרת כספי התמורה למעט 10% מהתמורה המגיעה למוסד. יתרת התמורה תשולם, בכפוף לממצאי הביקורת, תוך 30 יום ממועד סיום הביקורת ואישור המשרד על כך ובכל מקרה לא יותר מ 75 יום מקבלת כל המסמכים הדרושים לצורך ביצוע ביקורת כספית מקצועית כאמור.
תוכנית מלגות ע"ש לוי אשכול, יובל נאמן, אילן רמון - לתואר שלישי:

כללי:

בתוכנית זו, הסכם נחתם לתקופה של  3 שנים בתקציב תלת שנתי. גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה זהה בדרך כלל למעט מקרים חריגים. התשלומים בגין תקופת החוזה פרוסים על פני 3 שנים. באופן הבא: 100% בכל שנה. 
· תשלום ראשון שנה ראשונה 50%, תשלום אחרון שנה ראשונה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 

· תשלום ראשון שנה שנייה 50%, תשלום אחרון שנה שנייה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 
· תשלום ראשון שנה שלישית 50%, תשלום אחרון שנה שלישית 50% - המצויין בחוזה כיתרה.

דיווחים מדעיים וכספיים - יש להגיש דיווחים אלו על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה מטעם המוסד תועבר חשבונית על סכום המקדמה (התשלום הראשון)
2. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית, עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
3. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השנייה תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השנייה.
4. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 חודשים ראשונים) בהתאם להסכם (טופס מס' 4) – יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה הראשונה וכן חשבונית בהתאם עבור התשלום השני של השנה הראשונה.
5. דו"ח התקדמות בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שלישית (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית – עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה השנייה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
6. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השלישית תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השלישית.
7. דו"ח כספי שנתי (עבור 24 חודשים) בהתאם להסכם (טופס מס' 4) - יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה השנייה וכן חשבונית מקדמה עבור התשלום השני של השנה השנייה.
8. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המלגה (טופס מס' 1) - עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם. יש לצרף דו"ח מאושר ע"י הגורם הרלוונטי במוסד הנוגע לפעילות ההתנדבותית. 
9. דו"ח כספי סופי לכל תקופת המלגה (טופס מס' 4) – עבור 36 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם בצירוף חשבונית בהתאם.
10. עבודת הדוקטורט ,  על המוסד ו/או המשתלם להעביר למשרדנו עותק מעבודת הדוקטורט: 
1. לגבי משתלמים אשר סיימו את עבודת הדוקטורט לפני תום תקופת ההסכם.
2. לגבי משתלמים אשר סיימו את עבודת הדוקטורט לאחר תום תקופת ההסכם.
11. בטקס חלוקת המלגות של המשרד,  חובה על המשתלם לקחת חלק בטקס. 
תוכנית מלגות ע"ש לוי אשכול, אילן רמון – למשתלמים לפוסט-דוקטור:

כללי:

בתוכנית זו, ההסכם נחתם לתקופה של שנתיים בתקציב דו שנתי. גובה התקציב שהוקצה לכל מחקר בכל שנה זהה בדרך כלל למעט מקרים חריגים. התשלומים בגין תקופת החוזה פרוסים על שנתיים. באופן הבא: 100% בכל שנה. 
· תשלום ראשון שנה ראשונה 50%, תשלום אחרון שנה ראשונה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 

· תשלום ראשון שנה שנייה 50%, תשלום אחרון שנה שנייה 50% - המצויין בחוזה כיתרה. 
דיווחים מדעיים וכספיים - יש להגיש דיווחים אלו על גבי הטפסים המיועדים לכך (מצ"ב):
1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה מטעם המוסד תועבר חשבונית על סכום המקדמה (התשלום הראשון)
2. דו"ח התקדמות מדעי בצירוף תוכנית עבודה להמשך לשנה שנייה (טופס מס' 1) עם דגשים האם חלו שינויים לגבי התוכנית המקורית – עבור 10 חודשים לאחר תחילת ההסכם לשנה הראשונה (יוגש עד 7 ימים לאחר המועד האמור), על מנת לאפשר רצף בתקופת המחקר. איחור בהגשת הבקשות יהווה הפרה של ההסכם ועלול "לכרסם" בתקציב שאושר למחקר.
3. לאחר "אישרור" הפרויקט לשנה השנייה תועבר חשבונית על סכום התשלום הראשון של השנה השנייה.
4. דו"ח כספי שנתי (עבור 12 חודשים ראשונים) בהתאם להסכם (טופס מס' 4) - יוגש עד 60 יום לאחר תום השנה הראשונה וכן חשבונית בהתאם עבור התשלום השני של השנה הראשונה.
5. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המלגה (טופס מס' 1) - עבור 24 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם. יש לצרף דו"ח מאושר ע"י הגורם הרלוונטי במוסד הנוגע לפעילות ההתנדבותית. 
6. דו"ח כספי סופי לכל תקופת המלגה (טופס מס' 4) – עבור 24 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם בצירוף חשבונית בהתאם.
7. בטקס חלוקת המלגות של המשרד, חובה על המשתלם לקחת חלק בטקס. 
תוכנית מלגות לקידום נשים במדע וטכנולוגיה + תוכנית מלגות לאזרחי ישראל ערבים, דרוזים וצ'רקסים לתואר שלישי:

כללי:

בתוכניות אלו, ההסכמים נחתמים לשנה אחת בלבד. 

· תשלום ראשון שנה ראשונה 50%, תשלום אחרון שנה ראשונה 50%. 

1. עם חתימת ההסכם ע"י מורשי החתימה מטעם המוסד תועבר חשבונית על סכום המקדמה (התשלום הראשון)
2. דו"ח מדעי סופי מסכם לכל תקופת המלגה (טופס מס' 1) - עבור 12 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם.
3. דו"ח כספי סופי לכל תקופת המלגה (טופס מס' 4) – עבור 12 חודשים, יוגש עד 60 יום לאחר תום תקופת ההסכם בצירוף חשבונית בהתאם.
4. בטקס חלוקת המלגות של המשרד,  חובה על המשתלם לקחת חלק בטקס. 
להלן הטפסים (יש ללחוץ על האייקונים יחד עם מקש Ctrl):
טופס מס' 1 – טופס הגשת דו"ח מדעי שנתי ובקשת המשך / דו"ח מדעי מסכם (לכל התוכניות למעט גרמניה) – לחץ כאן
טופס מס' 2 - טופס פנייה למשרד (שינויים תקציביים, יציאה לשבתון, הארכת תקופה, תוספת תקציב, 
         החלפה/תוספת חוקר וכד') – לחץ כאן
טופס מס' 3 - הצהרה חצי שנתית בגין מענק מחקר – לחץ כאן
טופס מס' 4 - דיווח כספי למלגות – לחץ כאן
טופס מס' 5 - דיווח כספי למחקרים – לחץ כאן
טופס מס' 6 - דיווח כספי למרכזי ידע – לחץ כאן
טופס מס' 7 – טופס בקשת המשך שת"פ גרמניה (Application for Renewal).- לחץ כאן
טופס מס' 8 – טופס הגשת דוח שנתי/סופי כללי (כל התחומים בשת"פ גרמניה למעט מחקרי הסרטן( - לחץ כאן
טופס מס' 9 - טופס הגשת דו"ח מדעי סופי (מסכם) בשת"פ גרמניה לחקר הסרטן בלבד - לחץ כאן
טופס מס' 10 – טופס הגשת דו"ח  מדעי שנתי בשת"פ גרמניה לחקר הסרטן בלבד– לחץ כאן
טופס מס' 11 – דיווח כספי למחקרים בשת"פ גרמניה – לחץ כאן

משרדי הממשלה, הקריה המזרחית, בניין ג', ת.ד. 49100, ירושלים 91490, טל': 02-5411170/3,  פקס': 02-5823030
דואר אלקטרוני: avi@most.gov.il  כתובת אתר המשרד באינטרנט:  http://www.most.gov.il

